BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 97/2010/TT-BTC Ha Nsi, ngay 06 thang 7 am 2010

, THONGTU
Quy dinh che dg cong tac phi, clé dj chi td chirc cac céc hoi nghi
doi véi cac ar quan nha nwéc vadon vi s nghiép cong kp

Cin or Nghi dinh $ 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6im 2003 @¢a Chinh
phi quydinh chi tét va hréng din thi hanh Lat Ngan sach Nhausc;

Cin ar Nghi dinh & 118/2008/Nb-CP ngay 27 thang 1%m 2008 @a Chinh
pha quydinh chrc maing, nhém vy, quyén han va ® cau t6 chirc aia Bo Tai chinh;

~ Thyc hign Két luan $ 40-KL/TW ngay 6 thang 3am 2009 @a Bo Chinh ti
Ve viéc aradoi nhitng kat hop Iy ve tien luong, phu cap doi véi can b, cong cléc,
vién chrc trong © quanbang, Nha méc, Mat tran, cacdoan tl¢ va lec luong vii
trang;

Pé thyc hién tiét kiem, chdng lang phi va phudp véi yéu diu thic t, Bo Tai
chinh quydinh ct¢ 46 cong tac phi, ¢hdo chi © chic cac cde hoi nghi trong @
quan nha adc, don vi sy nghigp cdng &p, t chic chinh ti - x& i, t6 chic chinh
tri xa i - nghé nghigp, © chic xa i, t6 chac xa i - nghé nghiép, don vi luc
lwong Wi trang, c6 8 dung kinh phi do ngan sach nhade cip (dudi day i tit la
co quan,don vi) nhr sau:

- PHANI
CHE PO CONG TAC PHi

Piéu 1. Quydinh chung W ché dé cong tac phi
1. Pham vi, d6i twong duoc huong ché do cong tac phi:

Cén I, cdng clic, vién chirc, laodong hyp ddng theo quydinh aia phap lat
lam viéc trong cac e quan,don Vvi; § quan, chén g phuc wu c6 thyi han, cdng
nhan, vién chc, laodong hop dong trong caaon vi thusc lyc lwong Wi trang nhan
dan (@i tit 1a can b, cong clic) duoc cp co thim quyén ar di cdng tac trong
nuéc; Pai biéu Hoi ddng nhan dan céacip khi tham gia hat dong aia Hoi dong
nhan dan.
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Ddi véi can B, cong clikc dugc cac © quan tén hanh & tung moi ra 1am
nhan clikng trong cac w an co lién quaxén coéng véc chuyén moéning dugc ap
dung cac quydinh tai Thong tr nay.

2. Céng tac phi 1a kha chi phidé tra cho ngwi di cdng tac trong wéc bao
gom:

Tién phrong tién di lai, phu cip luu trd, tén thué cl ¢ noi dén cong tac,
cudc hanh ly, tai Bu mang thedé lam viéc (néu co).

3. Cacdiéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:
- Thuc hién dang nhém wu dugc giao;

- Pugc Tha truong @ quan,don vi cir di cdng tac; hac cé gy moi cia cac
co quan tén hanh & tung ra 1am nhan atng trong cac w &n cé lién quadén cong
viéc chuyén mon;

- COdu cac chitng tr dé thanh toan theo qu§inh tai Théng tr nay (tir cac
truong hyp dugc phép thanh toan theoydng thirc khoan).

4. Nhirng tnrong hop sauday khéngduoc thanh toan céng tac phi:
- Thoi giandiéu tri, diéu dudng ti co s y &, nhadiéu dudng, drdng Sic;

- Nhitng ngay bc ¢ truong, I6p dao ko tap trung dai bn, ngin han da dugc
huong ché do dbi véi can 1 di hoc;

- Nhitng ngay lam \dc riéng trong thi giandi cong tac;

- Nhirng ngayduoc giao nhém wu thuong trd hac biét phai ti mot dia
phuong haic a quan khéc theo géydinh aia ép co thim quyén.

5. Thi trudng @ quan,don vi phai xem xét, can rdc khi ar nguoi di céng
tac (@ 5 lwong ngroi va thoi giandi cdng tac) Bo dam hiéu qua cong tac, & dung
kinh phi tét kiém va trong pam vi du toan ngan sach hangm cia @ quan,don
vi dd dugc cip co thim quyén giao.

6. Co quan,don vi cir nguoi di cong tac co trach néin thanh toan cac ko
cong tac phi cho n@i di cdng tac tir trudng hop duoc quydinh ai thé tai khoan 6
Diéu 2 Thong tr nay.

7. Trong nlitng ngayduoc ar di cong tdc Bu do yéu &u cong véc phai 1am
thém g thi ngoai ch do phu cap luu tri conduoc thanh toan ¢hdo tra lwong lam
thém gb ddi véi can §, cong clikc theo quydinh hién hanh. Th truéng @ quan,
don vi chiu tradch nlm quydinh a1 thé trong quy ch chi tiéu i bo: Tha tuc xac
nhan lam thém g lam a&an ar thanh toan; quylinh cac teong hop di cong tac
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duoc thanh toan ¢hdo tra lwong lam thém gi, dam bao nguyén ic chi dugc thanh
todn trong trong hop dugc cip cé thim quyén yéu éu phai 1am thém gb, khong
thanh toan cho cacubng hop di cdng tac Kt hop giai quyét viéc riéng trong niing
ngay ngt.

Piéu 2. Ngi dung chi va mirc chi cdng tac phi
1. Thanh toan &n phrong tién di cong tac:

a) Ngroi di cong tacdugc thanh toan &n phrong tién di lai bao gm: tién
thué plrong tién chiu di va \é tir nhadén san bay, ga tauéb xe; vé may bay, vé
tau, xe ¥n ti cdng ®ng tr co quandé di chuyén dén noi cong tac va theo céu
nguoc lai; tién phrong tién di lai tai dia phrong roi dén cong tac:tt chd nghi dén
chd 1am viéc, tr san bay, ga tauéb xe & noi nghi (luot di va luot v&); cude qua
pha, quaio cho tan than va ptong tién aia nguwi di cong tac; phi® dung duong
bo va argc chuyén ch tai lieu phuc vu cho chugn di cdng tac (Bu cd) ma ngoi
di cong tacda trrc tiép chi th. Truong hop a quan,don vi noi cir can 1 di cdng
tac va o quan,don vi noi can b dén cong taeia b tri phrong tién van chuyén thi
nguoi di cbng tac khéngugc thanh toan cac ko chi phi nay.

Chang tr va mrc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hiadh mua vé, hac
gidy bién nhin aia chi phuong tién; gia vé khéng baodgn céac chi phi gth wi khac
nhu: Tham quan duith, cac éch wi dic biét theo yéu &u. Riéng cling tir thanh
to&n vé may bay ngoai éug vé (hdc védién tir) phai kém theo th 18n may bay.

b) Can ar quy cté chi tiéu i bd cuadon vi, cin or tinh cHit cdng vic cia
chuyén di céng tac va trong pim vi ngwbn kinh phiduoc giao, thi trusng @ quan,
don vi xem xét dugt cho can B, céng clic duoc thanh toan &n phrong tién di
cong tac Bng phrong tién may bay, tau ho xe 6 td hac phrong tién thé & bao
dam nguyén ic tiét kiém, hiéu gua.

c) Quydinh \é tiéu chdn mua vé may bagi cong tac trongwsc nhr sau:

- Bdi véi cacddi tugng Lanhdao cip cao (trén &p Bo truang) thre hién theo
guydinh hén hanh éa Nha mdc;

- Hang gt thuong gia (Business class 3w C class) danh chddi tuong:
Céan I 1anh dao huong bang lwong chirc wu 1anhdao, hrang phu cap chic wu 1&nh
dao ban hanh kém theo Nghuyét s5 730/NQ-UBTVQH ngay 30 thang 9%m
2004 @ia Uy ban Throng wi Quic hoi, Quyét dinh $ 128--TW ngay 14 thang
12 rim 2004 éa Ban Bi thr Trunguong Bang haic Nghi dinh £ 204/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12am 2004 éa Chinh ph gdm: Bo truong va cac cic danh trong
duong; Thr truong va can b lanhdao c6 ¢ sd phu cip chic wu tir 1,3 to 1én; Phé
trudng caadodn tié chinh ti - xa i ¢ Trunguong; Bi thr thuong tnre Trunguong
Poan Thanh nién &g sin H6 Chi Minh;
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- Hang gt¢ thuong: Danh cho céc de danh cand cong clicc con hi.

d) Béi véi nhitng viing khéng c6 pfong tién van tai cua © chic, ca nhan
kinh doanh n tai hanh khach theo quginh aia phap lat ma naroi di cbng tac
phai thué phrong tién van tai khac thi thi truong @ quan,don vi xem xét quyt
dinh cho thanh toaném thué plrong tién ma ngoi di cong tacda thué trén € s
hop d6ng thué plrong tién haic gidy bién nfin voi cha pheong tién (cé tinhdén
gia van tai phuong tién khacdang thrc hién cung tli diém tai ving d6 cho phu
hop).

2. Thanh to&n khoaréti ty tic phrong tién di cong tac:

a) béi véi cacddi tuong can b 1anh dao co tiéu chén duoc bd tri xe 6 td
duadi cong tac theo qugtinh aia Tha tuéng Chinh ph, nhung @ quan khéng &
tri dugc xe 6 td cho ngoi di cbng tac ma ngu di cong tac phi tu tuc phrong tién
khi di cdng tac cach trsy co quan & 10 km te 1én @i voi khu wirc ving cao, &i
dao; mién nui khé kkin, ving sau) vaint 15 km to 1én @i véi ving con 4i) thi
duoc a quan,don vi thanh toan &n khoan t tic phrong tién khi di cdng tac. Mrc
thanh toan khoanrtttic phrong tién duoc tinh theo & ki 16 mét (km) thrc t# vadon
gia thué xebon gia thué xe do thtruong @ quan,don vi quydinh cin ar don gia
thué xe ph bién ddi véi phuong tién loai trung binh 4i dia phrong va phi duoc
quy dinh trong quy cé chi tiéu i bo caa @ quandon Vi.

b) Béi véi cacddi tuong can B, cong clikc khdng c6 tiéu chin duoc b tri
xe 0 td khidi cdng tac, nling réu can 1y di céng tac cach trsd co quan tr 10 km
trg 18n @i véi khu wirc viing cao, #i dao; mién nai kho kkin, ving sau) vait 15
km tro 1én @i véi vang con 4i) ma tr tac king phrong tién ca nhan &a minh thi
duoc thanh toan khoanéti ty ttc phrong tién theo $ km thrc di nhan \6i don gia
khoan (bao dm tién nhién léu va kHiu hao xe).

c) Can or dé thanh toan khoanén ty tlc phrong tién di cong tac §m: Gidy
di duong aia ngwi di cong tac cé xac rim cia @ quan wi dén coéng tac (hic aia
khach an, nha khach); dng kédo dai quangtuong di cong tac trinh Th truong @
quan,don vi duyét thanh toan vauoc quydinh trong quy cé chi tiéu i bo cua @
quan,don vi.

3. Phu cap luu tra:

a) Phu cip luu trd 14 khan tién do @ quan,don vi chi cho ngei di cdng tac
dé hd trg thém cung i tién lwong nhim dam bao tién an va tiéu ¥t cho ngroi di
cong tacduoc tinh tr ngay [t dau di céng taadén khi két thicdot cong tac i vé
co quan,don vi (bao @m thoi giandi tréndudng, thyi gian keu trd i noi dén cong
tac).

Muac phu cap leu tri dé tra cho ngroi di cdng tac éi da khéng quéa 150.000
ddng/ngay. Teong hop di cong tac trong ngaydi va & trong ngay) th truong o
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quan,don vi quyét dinh mrc phu cap Ieu trd theo céc tiéu chiio or theo $ gio
thue t# di céng tac trong ngay, theodhgian phii 1am ngoai gb hanh chinh (bao
gém c thoi giandi trén duong), quangiuong di cdng tac... va ph dugc quydinh
trong quy ck chi tiéu i bo cua a quandon Vi.

b) Can I, cong cliec & dét lién dugc ar di cong tac lam nléim wu trén bén,
dao thi dugc hugng mic phu cap leu trd Hi da 1a 200.00@dng/ngroi/ngay thrc té
di bién, dao (ap ding cho @ nhitng ngay lam \dc tréndao, nhing ngaydi, vé trén
bién); trong trong hyp mit s nganhdic thuda duoc cp co thm quyén quydinh
vé ché do chi bi dudng khidi cong tac trén I8, dao thi duoc chpn ché do quy
dinh cao nht dé thanh toan chi ércho céan b, cong cltc.

c) Ching tr [am cin or thanh todn phcap leu trd ¢dm: Van ban haic ké
hoach céng taaa duoc Tha trusng @ quandon vi duyét va dr di cong tac: dly di
duong c6dong diu aia @ quan,don Vi cir can 1 di cong tac va ky xac rin déng
dau ngaydén, ngaydi cua @ quan i can b dén cong tac (hic caa khach sn,
nha khach ai luu tra).

4. Thanh toan &n thué phong nghai noi dén cong tac:

Déi voi cacddi tuong Lanhdao cip cao thrc hién theo quydinh hién hanh
cua Nha méc;

Céacddi tugng can b, cong cticc con hi duge co quan,don vi cir di cdng tac
duoc thanh toan &n thué clb nghi theo ndt trong hai hinh thc nhr sau:

a) Thanh toan theo hinhdat khoan:

- bi cdng tacs quan thue thanh ph Ha Noi, thanh pld H5 Chi Minh, thanh
phé Hai Phong, thanh ghCan Tho, thanh p Ba Ning va thanh phlado thi loai |
thudc tinh. Mac khoan éi da khdng qua 350.00ng/ngay/ngoi;

- bi c6ng tac 4i huyén thupc cac thanh phtrec thwe trunguong, ti thi x4,
thanh pld con hi thuoc tinh: Mac khoan éi da khéng qua 250.000
ddng/ngay/ngoi;

- Di cong tac 4i cac vung conai: Muc khoan éi da khong qua 200.000
dong/ngay/ngoi;

- LAnh dao cip Bb trudng, Thi truong va cac cic danh tong duong réu
nhan khoan thi mic khoan éi da khéng qua 900.008ng/ngay/ngdi, khéng phan
biét noi dén cong tac.

Truong hop can 1 di cong tac do pii hoan thanh céng ét dén cudi ngay,
hoac do ch ding ky duoc phrong tién di lai (vé may bay, tau Ho 6 t6) tr 18hdén
24h cung ngay, thiuoc thanh toan &n ngh caa nra ngay nghthém 6i da bing
50% mic khoan phongubong tng.
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b) Thanh ton theo hatn thyc t:

Trong trong hyp ngwi di cdng tac khdng rim thanh toan theo hinhiib
khodn #i diém a néu trén thiugc thanh toan theo gia thué phongahé (cé6 hoa
don hop phéap) do Th truong @ quan,don vi duyét theo tiéu chan thué phong nh
sau:

- Déi véi cac ddi tuong Lanhdao cip B trusng va cac chic danh tong
duong: Pugc thanh toan mc gia thué phong rig toi da l1a 2.500.000
ddng/ngay/phong theo tiéu cimimdt ngudi/l phong;

- Pi cbng tac 4i cac qén thwe thanh ph Ha Noi, thanh plé H6 Chi Minh,
thanh pld Hai Phong, thanh ghCan Tho, thanh pb Da Ning; thanh ph & do thi
loai | thudc tinh:

+ Ddi véi cacddi tugng Lanhdao co ¢ sb phu cip chic wu tir 1,25dén 1,3
cua cac o quan hanh chinldon vi sy nghiép va cac ctic danh trong duong thuc
co quanbang, Mt tran va caaioan tte: Pugc thanh toan e gia thué phong rig
t6i da la 1.200.00@ng/ngay/phong theo tiéu ciumjt ngudi/l phong;

+ Déi v6i cacddi tuong, can b cong clitc con hi: Puoc thanh toan e gia
thué phong nigti da la 900.00@dng/ngay/phong theo tiéu ciu2 ngroi/phong;

- bi cbng tacdi cac vung conai:

+ Ddi véi cacddi tugng Lanhdao co ¢ sb phu cip chic wu tir 1,25dén 1,3
cua cac o quan hanh chinldon vi sy nghiép va cac ctic danh trong duong thubc
co quanbang, Mit tran va caaioan tté: Pugc thanh toan rc gid thué phong rig
t6i da 1a 1.000.00@dng/ngay/phong theo tiéu ciumjt ngudi/l phong;

+ Déi v6i cacddi tuong, can b cdng clirc con hi: Puoc thanh toan e gia
thué phong ngtéi da la 600.00@6ng/ngay/phong theo tiéu cimi2 ngroi/phong;

- Truong hop di cong tdc mt minh hdc doan céng tac c&Inguoi hoac lé
ngudi khac gbi (dbi véi cac ddi tugng, can b cong cliec con hi), thi dugc thué
phong riéng theo it gia thué phong tit € nhung i da khdngdugc vuot muic
tién thué phongi@ nhirng ngrodi di ctingdoan (theo tiéu chim 2 ngroi/phong);

- Truong hop can B cdng clirc dugc ar di cong tac cungioan i cac chirc
danh lanhdao c6 tiéu chén thué phong khéachas cao lon tiéu chidn cia can b
cong chirc, thiduoc thanh toan theo e gia thué phong tre € cua lcai phong tiéu
chuan (phong Standardjitkhach an noi cac chirc danh lanhktao ngh va theo tiéu
chuan 2 ngroi/phong.

c) Ching tr lam cin o thanh toan &n thué cld nghi gdm: Van ban haic ké
hoach cdng taaa dupc Tha truong @ quan,don vi duyét s luong ngay @ di cong
tac; ghy di duong codong diu cia @ quan,don vi cir can & di cong tac va ky xac
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nhan déng diu ngaydén, ngaydi caa @ quan wi can & dén cong tac (hic cia
khach an, nha khach @1 luu trd) va hoaion hop phap (trong trong hop thanh
to&n theo gia thué phonguthté).

d) Trudng hop cén 1y, céng cliec di cong tacdén noi co quan,don vi da b
tri duoc chd nghi khéng plai tra tién thué cb nghi, thi ngroi di céng tac khdng
duoc thanh toan khim tién khoan thué @dhnghi. Néu phat hén nhiing trrong hop
can IH da duoc co quan,don vi noi dén cong tac 6 tri chd nghi khéng phi tra tién
nhung Van dé ngh co quan,don vi ci di cdng tac thanh toan kho tién khoan thué
chd nghi, thi ngwi di cdng tac phi nop lai sb tién da thanh toan choocquan,don
vi ddng thyi phai bi xur Iy ky luat theo quydinh aia phap lat vé can b coéng clirc.

5. Thanh to4n khoaréti cdng tac phi theo thang:

DPdi véi can B cip xa thwng xuyén phi di cong tac fru dong trén 10
ngay/thang; candbthuoc cac © quan,don vi con hi phai thuong xuyéndi cong tac
lwu dong trén 10 ngay/thang (mhVin thr; ké toan giao éth; can b kiém lamdi
kiém tra frng; can b cac © quan & tung di diéu tra, kEm séat, xac minh,5hg
dat...); thi tuy theoddi tuong, dac diém céng tac va khniang kinh phi, th treong
co quan,don vi quy dinh mrc khodn #n cong tac phi theo thang cho céhd
cong tac ku dong dé hd tro can 1§ tién gri xe, xing xe, nlrng Hi da khdéng quéa
300.000dong/ngroi/thang va phi duoc quydinh trong quy cb chi tiéu i bo caa
don wvi.

Céacddi tuong can b néu trén Au dugc cip co thim quyén or di thuc hién
nhiém wu theo céalot cdng tac ¢ thé, thi dugc thanh todn &n phrong tién di lai,
phu cip leu trd theo quydinh ki khoan 1, khain 2, khaén 3 Diéu nay;déng thoi
van duoc huong khain tién cong tac phi khoan theo thantudu diéu kién di cong
tac kru dong trén 10 ngay/thang.

6. Trwng hyp di cong tac theatoan codng tac @h hop lién nganh, lién e
guan:

a) Tnrong hop ao quan,don vi ¢6 nhu @u trung p can 1, céng clic, vién
chic thuwoe ao quan,don vi khacdi phdi hop cong tac lién nganh aim thuc hién
nhiém vu chinh ti cia @ quan,don vi d6; trung fip tham gia cadé tai nghién é¢u
co ban thi @ quan,don vi cha tri doan cong tac lién nganh cé trachamhithanh
to&n toan B chi phi chodoan céng tac @m: Tién tau xedi lai, cudc hanh 1y, adc
mang tai Iu, phu cip luu trd, tén thué cld nghi tai noi d¢én cong tac theo frc chi
quy dinh tai quy cté chi tiéu i bé cia @ quan,don vi cha tri.

b) Trudng hop di cong tac theatoan ploi hop lién nganh, lién € quan do
Thu truéng @ quan gén Iy nha medc dp trén tréu Bp trung ding; haic phdi hop
dé cling thrc hién cac phn viéc thudec nhiém wu chinh ti caa mdi co quan,don vi,
thi co quan,don vi cha tri doan cdng tac dh trach nhdm chi tién tau xedi lai va
cudc hanh ly, tai Bu mang theaté lam viéc (néu c6) cho ngoi di cdng tac trong
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doan. Tuong hop cac ca nhan tide thanh phn doan cong tac khondi tap trung
theodoandén noi cong tac thi ¢ quan,don vi cr nguoi di céng tac thanh toanéti
tau xedi lai va cusc hanh ly, tai Bu mang theaté 1am viéc (néu cé) cho ngoi di
cbng tac.

Ngoai ra, o quan,don vi cir nguoi di céng tac cé trach néiin thanh toan é&n
phu cap leu trd, tén thué clb ¢ cho ngroi thudc ao quan minh € di cong tac.

c) Chrng tr lam c@n ar thanh toan: Ngoai ¢img tr thanh toan quyinh i
khoan 1, khan 2, khan 3Diéu 2 néu trén, ph c6 cong vn trung ap (the moi,
cbng \an noi) can kb, cdng clic, vién chirc thuc cac o quan,don vi khacdi céng
tac trongdo ghi rd trach niéim thanh toan cac ko chi phi cho chudn di cdng tac
cia mdi co quan.don Vi.

7. Dbi voi dai biéu Hoi ddng nhan dan cacip khi di cong tac tiee hién
nhiém vu ciadai biéu Hoi dong nhan dan (thamucky hop Hoi dong nhan dan,dp
Ban dia Hoi ddng nhan dan, giam séatépi xic d tri...) thi duoc thanh toan &n
cong tac phitt ngwn kinh phi hat dong aia Héi ddng nhan dan.

8. Trudong hop céan 16, cdng cliec duoc cac o quan tén hanh & tung mdi ra
lam nhan ching trong cac v an ¢ lién quadén cong véc chuyén mén, thi dooc
quan tén hanh é tung thanh toan céng tac phi cho nhagrehtr ngwn kinh phi
cia @ quan tén hanh é tung.

’ PHAN II
CHE PQ CHI TIEU H QI NGHI

Piéu 3. Quydinh chung W ché do chi tiéu hdi nghi
1. Poi tugng va plam vi ap ding:

Déi twong &p dng cké do chi tiéu i nghi theo quydinh ti Théng tr nay la
cac b nghi so két va Hng két chuyéndé, hoi nghi tong kKt nam, hoi nghi tap huén
trién khai nhém wu cdng tac do cacocquan hanh chinh nharéc t6 chac dugc quy
dinh ti Quyét dinh $ 114/2006/@®-TTg ngay 25 thang 5im 2006 ¢a Thi tudng
Chinh phi ban hanh quytinh cté do hop trong hat dong aia cac o quan hanh
chinh nha ndéc.

Ky hop aia Hoi ddng nhan dan, phiénop aia Throng tnrc Hoi dong nhan
dan va cac hop cac Ban ¢a Hoi ddng nhan dan; caé tchic chinh ti-xa hoi, cac
té6 chac chinh ti xa Mi-nghé nghip, H chic xa i, t6 chic xa Ki-nghé nghigp,
don vi sy nghiép cong &p, cé s dung kinh phi do ngan sach nhade cip ap ding
ché do chi tiéu i nghi theo quydinh i Théng tr nay.

RiéngDai hoi dai biéu toan géc bang Gong sin Viét Nam,Dai hoi Bang cac



cap tién toi Dai hoi dai biéu toan géc, hi nghi cia cac o quan thdc bang Gong
san Viét Nam, k hop Qubc hoi, hop Hoi dong dan éc, cac § ban @a Quc hi,
phién lp Uy ban throng w Qudc hoi thuc hién theo quydinh riéng da cip co
tham quyén.

2. Cac B, co quan ngang & co quan thdc Chinh pli t6 chic hoi nghi dé
quan trét, to chac trien khai trén phm vi toan qéc nhitng chi truong, chinh séach
lén, quan tong va ép bach aa bang va nha agc thwpe linh we quan |y duoc
phan coéng;& chic hoi nghi so két, tong kKt chuyéndé; t6 chic i nghi so két tong
két danh gia clrong trinh céng tac hangim, phai duoc Tha tudng Chinh ph dong
y bang vin ban theo quydinh ti Quyét dinh $ 114/2006/@®-TTg ngay 25 thang 5
nam 2006 @a Thi tuéng Chinh ph ban hanh quginh cké d6 hop trong hat dong
cia cac o quan hanh chinh nhade Céc bania bang ¢ Trunguong khi 6 chic
hoi nghi toan qiéc, phai duoc ar ddng y king vian ban cia Throng tiee Ban Bi thr.

Tha trusng cac o quan chuy@n mén tha Uy ban nhan danap tinh triéu
tap cwc hop toan nganlky dia phrong dé tong kKt thuc hién nhiém wu céng tac
nam, © chic cuwc hop tp hiuin trién khai c6 ndi Cha tich, Phé Ch tich UBND
cap huyén, tha truong cac o quan chuy@n mén khac cundpctham ar thi phii
duoc sr ddng y dia Chi tich Uy ban nhan danip tinh theo quydinh.

Thu truéng cac o quan chuyen mon tha Uy ban nhan danap huyén triéu
tap cwc hop toan nganhir huyén dé tong Kt thyc hién nhiém wu cong tac am, ©
chic cupe hop tip huln trién khai c6 ndi Cha tich, Phé Ch tich Uy ban nhan dan
cap x&, thi truong cac o quan chuy&n mon khac cungpaham dr thi phii dugc sr
ddng y dia Chu tich Uy ban nhan danip huyén theo quydinh.

3. Khi t chc hoi nghi, tha truéng cac o quan,don vi phai nghién cu sip
xép dia diém hop ly, ting arong hinh thirc hop trec tuyén (online) niat 1a ddi véi
cac Idi nghi toan quc trén © s dam bao phu lyp V6i yéu du riéng @a trng cuc
hop; thuc hién 16ng ghép cacdi dung \an dé, cong véc cin xu ly; két hop céc lai
cudc hop véi nhau ndt cach lp ly; chuin bi ky day du ding yéu éu ndi dung céc
hop, tuy theo tinh cht, ndi dung, nuc dich, yéu &u cia cc hop, ngrdi triéu tap
cudc hop phii can ntic ki va quyét dinh thanh phn, $ luong ngroi tham dr cuse
hop cho phu bp, bio dam tiét kiem va héu qua.

Co quan,don Vi to chrc hoi nghi phai thuc hién theodlng cté do chi tiéu i
nghi quy dinh i Théng tr nay, khdng phd trong hinh thic, khéngdugc t chic
lién hoan, chiéwdi, han ché thué béu dién van ngte, khéng chi cac ha dong két
hop tham quan, nghmat, khéng chi quaing, qua luu rm. Kinh phi 6 chic hoi
nghi duoc b tri sip xép trong plam vi du todan ngan sach hangm ca @ quan,
don vi dugc ép c6 thim quyén phé dugt.

Co quan,don vi t6 chic i nghi phai 6 trach nhdm tao diéu kién thuan loi
vé chd an, ctb ngh chodai biéu du hop.
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Ddi véi dai biéu Hoi ddong nhan dan céacdip va cécdai biéu dugc Thuong
tryc Hoi dong nhan dan cacip moi tham dr ky hop, hop cac Ban ¢a Hoi dong
nhan dantugc thanh toan &n cdng tac phitt nguwn kinh phi hat dong aia Hoi
ddng nhan dan.

4. Thoi gian 6 chic cac cdc hoi nghi duoc &p ding theo quydinh i Quyét
dinh $ 114/2006/®-TTg ngay 25 thang 5am 2006 ¢a Thi tuéng Chinh ph
ban hanh quylinh cté d6 hop trong hat dong aia cac o quan hanh chinh nha
nuéc, au thé nhe sau:

- Hop tong két cong tac am khong qua 1 ngay;

- Hop o két, tong két chuyéndé tir 1 dén 2 ngay ty theo tinh cht va i
dung @a chuyénié;

- Hop tap huén, trién khai nhém wu cdng tact 1 dén 3 ngay t§ theo tinh
chit va i dung dia van dé;

Céc bp tp huan tir ngwdn kinh phidao to, i dudng can b cong clirc nha
nugc; tir ngwn kinh phi théde cac clrong trinh, dr &n, thi thi gian my [op tp
huén thuc hién theo clrong trinh p huin dugc cp c6 thim quyén phé dugt;

- Béi véi cac cc hop khac thi tg theo tinh cht va roi dung ma b tri thoi
gian tén hanh bp ly nhung khéng qua 2 ngay;

- Thoi gian cac K hop cia Hoi dong nhan dan, dp cac Ban &a Hoi dong
nhan dan khong tit hién theo quydinh tai Théng tr nay.

Piéu 4. Ngi dung chi va mirc chi té chirc hdi nghi
1. Co quandon vi to chirc hi nghi duoc chi cac hi dung sau:

a) Tién thué i truong trong nitng ngay 6 chic hoi nghi (trong tizong hop
co quan,don vi khdng cédiadiém phai thué hdic c6 nhrng khdéngdaptng dugc
lugng dai biéu tham d); thué may cléiu, trang thét bi truc tiép phuc vu hoi nghi.

b) Tién tai liéu; bat, ghy (néu c6) chodai biéu tham a hoi nghi; chi thué
giang vién, Bi dudng b&o céo vién.

c) Tién thué plrong tién dua d6n dai biéu tr noi nghi dén noi té chic cudc
hop trong trong hop oo quan,don vi khdng c6 plrong tién haic cé nhrng khéng
dapung duoc 9 luong dai biéu.

d) Tién e uwdng trong cde hop.

d) Chi 1 tro tién an, thué ch nghi, tién phrong tién di lai cho dai biéu l1a
khach ndi khéng hrong hrong tir ngan sach nha .
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Chi bu thém pan chénh éch (gita mic chi thrc t& do © chic an tp trung
véi mic da thu tén an tr tien cong tac phi)i@ cécdai biéu heong lrong tr ngan
sach nha nic, dai biéu thuc cacdon vi sy nghiép cong &p (bao ém don Vi sr
nghiép tr bao ¢am chi phi hat dong vadon vi sy nghiép tr bao dam mot phan chi
phi hait dong) vadai biéu thubc cac doanh ngép.

e) Céac khan chi khac nkr: Tién lam thém gj, tién thudc chira bénh théng
thuong, trang tri ki truong v.v...

Péi voi cac khan chi v khen throng thi dua trong céc hop tong két hang
nam, chi cho céng tac tuyén tréry khéngduoc tinh trong kinh phidt chirc hoi nghi,
ma phii tinh vao khan chi khen tixang, chi tuyén trugn cia @ quandon Vi.

2. Mot sb mic chi ai thé:

a) Muc chi 1 trg tién an chodai biéu 1a khach ni khéng théc dién heang
lwong tir ngan sach nhamc nhr sau:

- Cuwic hop 6 chirc tai dia diém moi thanh @a thanh ph truc thuwe Trung
wong: Muac chi 1D tro tién an i da khéng qua 150.0aing/ngay/ngoi;

- Cwc hop t chac tai dia diém ndi thanh, ®i thi cua thanh ph truc thwe
tinh; i cac hugn, th xa thwc tinh: Mac chi 1 tro tién an t5i da khéng quéa
100.000d6ng/ngay/ngoi;

- Riéng céc hop do x&, plrong, th trin 6 chic (khéng phan Bt diadiém t
chic): Mirc chi 1 tro tién an ti da khdng qua 60.0085ng/ngay/ngoi.

Mtc chi 1D tro tién an chodai biéu 1a khach nai khéng théc dién heong
lwong tir ngan sach nhaudc néu trén 1an or dé thuc hién M tro theo hinh thc
khoén ing tién chodai biéu 1a khach mi khdng thc dién heeng lwong tir ngan
sach nhawdc. Trong trong hyp réu phii to chirc ru an tp trung, nicc khoan néu
trén khongda chi phi, thi Th truong @ quan,don vi cha tri t chac hi nghi can
ctr tinh cHit tiing cwbc hop va trong pam vi ngbn ngan sackuoc giao qugt dinh
muc chi 1 tro tién dn chodai biéu 1a khach rxi khéng thiéc dién heong leong tr
ngan sach nhauwdc cao kvn mrc khoan Bng tién, nhing ©i da khéng wot qua
130% mirc khoén Bing tién néu tréngdng thyi thuc hién thu tén an tir tién cdng tac
phi aia cacdai biéu heong lerong tr ngan sach nhamdc theo nic ti da king mic
phu cip leu trd quydinh tai quy cké chi tiéu i bo caa @ quan,don vi cha tri hoi
nghi vadugc phép chi bu thém gh chénhéch (gita mrc chi thrc # do © chic an
tap trung \6i mirc da thu tén an tir tién cdng tac phii@ cacdai biéu heong lwong
tir ngan sach nhawmdc, dai biéu thuwc cacdon vi sy nghiép cdng &p vadai biéu tir
cac doanh nghp).

b) Chi I tro tién nghi chodai biéu 1a khach i khdng hrong lrong tr ngan
sach nha wmoc theo nikc thanh toan khoan ko theo hoéaton thuc € quy dinh \é
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ché d6 thanh toan &n cong tac phi néuaitkhoan 4Piéu 2 Thong i nay.

c) Chi bi dudng ging vién, bdo céo viéddi véi cac cée hop tip hién
nghiép wu, cac bp phd bién, quan tiét trién khai @ ché, chinh sachi@m bang va
Nha nwc; chi Bi dudng bao céo tham dm trinh bay 4i hoi nghi theo nirc chi quy
dinh hién hanh aa Bo Tai chinh lwréng din viéc quan Iy va sr dung kinh phidao
tao, b5i dudng cén B, céng clikc Nha nrdc.

d) Chi tién neéc udng trong cac hop: Téi da khoéng qué i 30.000
ddng/ngay(2 babi)/dai biéu.

d) Chi Kb tro tién phrong tién di lai chodai biéu 1a khach rxi khéng hrong
lwvong theo quydinh \é thanh toan ohdo cong tac phi quytinh ti Théng tr nay.

e) Cac khan chi phi thué mén khac phc va hoi nghi nha: Thué i truong,
in sao tai lBu, thué xe, thué gng vién ... phi c6 hop ddng, ghy bién nkn haic
hoadon (trong tirong hyp thué dch w).

~ PHANII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Quydinh trach nhiém té chirc thuc hién

1. Kinh phi thrc hién ché do cdng tac phi, ¢hdo chi tiéu i nghi phai dugc
quan ly, sr dung theodlingdinh mic, tiéu chdn, ck d¢6 do @ quan nha wéc co
tham quyén ban hanh va trong pim vi du toan chi ngan sach hangnmduoc cip
c6 thim quyén giao.

2. Gin ar kha ning ngan sach va gia ¢hyc €: Bo truong, Thi truong @
quan ngang B, co quan thdc Chinh pli quydinh céc nic chi a1 thé vé cong tac
phi, chi B nghi ddi véi cac @ quan.don vi truc thuye; UBND tinh, thanh pé truc
thuoc Trunguong trinh Hi ddng nhan darninh quydinh mrc chi a1 thé vé cong tac
phi, chi 1$i nghl d6i véi cac © quan,don vi thuoc dia phmng cho phu ap nhrng
khéng vwt quéa 20% ric chi Hi da quydinh &i Thong tr nay va phi tu &p xép
trong plim vi ngwbn kinh phi throng xuy@ndugc giao dr toandau nam dé thuc
hién.

Truong hop cac B, nganhgdia phrong chra ban hanhan ban quydinh mic
chi au thé, thi Tha truong @ quan,don vi cin ar mac chi 6i da quydinh ti Théng
tu ndy quyt dinh mxc chi thre & (c6 hoaton hop phap, bp &) nhung khéng vt
qua mic chi 6i da quydinh tai Thong tr nay,dam bao tiét kiem, tranh Iang phi,
trong plam vi dr todn ngan séachivoc cip co thim quyén giao va phi dugc thé
hién trong quy ch chi tiéu i bé cia @ quan,don Vi.

3. Trong trrong hop dic biét can phai ¢ mic chi cdng tac phi, frc chi Hi
nghi cao flvn mxc chi quydinh tai Théng tr nay, Thi truéng e quan,don vi xem
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xét quyét dinh tirng trong hop au thé, chiu trach nhdm vé quyét dinh cia minh va
cubi nam cé trach nlim cdng khai ¥i toan tié can 19, cong clikc trong © quan,
don vi vé nhitng trdng hop da quyét dinh chi céng tac phi, chishnghi cao fon

muc chi quydinh ti Théng tr nay; ddng thyi phai sir dung ngwn kinh phi throng

xuyéndugc giao dr toAndau nim dé thuc hién.

4. Hoi ddng nhan danap tinh cin or quy dinh tai Nghi quyét 773/2009/NQ-
UBTVQH12 ngay 31 thang 3am 2009 éa Uy ban Throng wi Qudc hoi quy dinh
vé mot sb ché @6 chi tiéu tai chinh pic vu haat dong aia Qubc hoi, cac © quan
cia Quic hoi, Van phong Qdc hoi, cac @ quan toe thue Uy ban Thang w
Qudc hoi, cacdoandai biéu Quic hoi va dai biéu Quic hoi, dé ban hanh Ngihquyét
ap ding cho Hi déng nhan dan cacip cho phu bp vai tinh hinh @ thé caa dia
phuong, bio dam haat dong aia Hoi dong nhan dan cadp thiét thuc, hidu qua doi
véi nhitng nhém vu chi ¢6 lién quan.

5. Bo Cdng an, B Quic phong co trach ném hueéng din thec hién ché do
cong tac phi, ¢hdo chi t chrc hoi nghi dbi véi cac @ quan,don Vi truc thude cho
phl hyp tinh chat dic thu @a timg hre leong.

6. Dbi véi cacdon vi sy nghiép cong dip tr bao dam chi phi hat dong, don
vi ty bao dam mpt phan chi phi hat dong theo quydinh ti Nghi dinh $
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4im 2006 ¢a Chinh ph quy dinh quyén ty chi,
tu chiu trdch nhdm Vé thuc hién nhiém wy, t6 chic bd may, bién ch va tai chinh
dbi véi don Vi sy nghigp codng p; cac 6 chic khoa e va cong nghcong hp da
thuc hién co ché ty cha, tr chiu trdch nhdm theo quydinh ti Nghi dinh &
115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9%im 2005 @a Chinh ph, dugc quyét dinh mic
chi cdng tac phi, chbtchic hi nghi cao fon haic thip hon mic chi do B truong,
Thu truéng © quan ngang & co quan thdc Chinh pla va Uy ban nhan danirth,
thanh pld trec thube Trunguong quydinh ai thé hod nirc chi theo quydinh ti
Théng tr nay va phi dugc quydinh trong quy ch chi tiéu i bo caadon vi dam
bao tiét kiém, hiéu qua va phi byp v6i kha nang ngan sachiic diém hat dong aia
don vi. Bdi véi nhitng khain kinh phi chi khéng tiong xuyé@n (kinh phi khéng giao
khoan) thi thrc hién ché d6 cong tac phi, ¢hdo chi i nghi theo nirc chi quydinh
cu thé caa Bo, nganhdia phrong \é cu thé hda nirc chi quydinh @i Thdng tr nay.

Ddi véi cac i nghi duoc 16 chirc bing ngwn kinh phi do cacét chic, ca
nhan tham gialdng gop, tai , thi khuyn khich vin dung thrc hién cké @6 chi
tiéu hi nghi quy dinh i Théng tr nay nfAm dam bao tiét kiém, hiéu qua va pha
hop kha nang ngan sachia don vi.

Céac doanh ngBp nha méc duge van dung cté d6 cdng tac phi, ¢hdo chi
tiéu i nghi quydinh tai Thdng tr naydé thuc hién dam bao tiét kiem, hiéu qui va
phl hop Véi dic diém sin xuat kinh doanh @a don vi. Truong hop doanh ngldp
nha nréc dugc ngan sach nharc bd tri kinh phi thre hién theo clvong trinh,dé
an, dr an @ thé, nfu co6 phat sinh nim vu chi cdng tac phi,di nghi phi thi phi
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thuc hién theodling mic chidugc cip c6 thim quyén giao thrc hién chrong trinh,
dé &n, dr an phé dugt.

7. Nhirng khain chi céng tac phi, chidhnghi khbngdung quydinh tai Théng
tu nay khi kém tra phat Hin oo quan gan Iy cip trén, @ quan tai chinh cadp, @
quan thanh tra,ccquan Kém toan Nha ndc c6 qugn xuit todn va yéu au oo
quan,don vi c6 tradch nlm thu i nop cho céng gt Ngudi ra Iénh chi sai phi
bdi hoan toan & s tién chi said6 cho @ quan,don vi, tuy theo mirc do vi pham
bi xur ly theo quydinh aia phap lat hién hanh.

Piéu 6. Té chirc thuc hién

1. Théng t nay c6 hdu luc thi hanh sau 45 ngay kir ngay ky, thay té
Théng tr 5 23/2007/TT-BTC ngay 21 thang 3m 2007 éa B Tai chinh quydinh
ché @6 cdng tac phi, ¢hdo chi © chic cac cdc hoi nghi trong cac ¢ quan nha
nuge, don vi se nghiép cong dp; thay ti muc | Thong tr s6 127/2007/TT-BTC
ngay 31 thang 10am 2007 d¢a B Tai chinh &a d6i, bé sung Théngu s
23/2007/TT-BTC ngay 21 thang 3m 2007 va Thongutsd 57/2007/TT-BTC ngay
11 thang 6 #m 2007 d¢a Bo Tai chinh; thay thbiéu 1 Thong ¢ s 142/2009/TT-
BTC ngay 14 thang 7am 2009 ¢a B Tai chinh ga dbi, bd sung Thongu s
23/2007/TT-BTC ngay 21 thang 3im 2007 @a Bo Tai chinh quydinh cké do
cong tac phi, ¢hdd chi © chirc cac cac hoi nghi dbi véi co quan nha méc vadon
vi sr nghiép cdng ip va sra doi, bé sung Thongu sd 91/2005/TT-BTC ngay 18
thang 10 am 2005 @a Bo Tai chinh quydinh ck d6 cdng tac phi cho carbbcong
chic nha mréc di cong tadc ndn han ¢ nudc ngoai do ngan sach nhadgt bao dam
kinh phi.

Riéng rim 2010 céc e quan,don vi sip xép trong plam vi du todn ngan
sachda dugc giao va ngin kinh phi lvp phap khaeté thyc hién ché d6 cdng tac
phi, cté @6 chi t chic cac cac hoi nghi theo quydinh tai Thdng tr nay.

2. Trong qua trinh ikt hién nfu c6 wéng mic dé nghi cacdon vi phan &nh
vé Bo Tai chinhdé huéng din thuc hién./.

Noi nhén: 7 A ,

- Thu tuéng Chinh ph (dé bao céo); KT. BO TRUONG
- VP Qubc hoi, VP Cha tich nrdc; , \

- VP Chinh pk: THU TRUONG

- VP TWbing va cac banua bang;
- Toa an NDTC, \n Kiem sat NDTC;

- Kiém toan NN, VP Ban Ghiao TW & PC P4 ky)
tham nhing;

- Cac B, oo quan ngang 8 co quan thdc

CP;

- Co quan TW @a c4c i, doan tfé; Pham S§ Danh
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- UBND, HBND cac tnh, TP treec thuwe TW;
- S5 TC, KBNN cac inh TP tie thuwbe TW;
- Cuc Kiém tra van ban - Bo Tu phap;

- Cbng bao;

- Website Chinh ph Website B Tai chinh;
- Cacdon vi thupc Bo;

- Luu: VT, Vu HCSN.
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